Zarzadzenie nr 16/2025
Dyrektor Biblioteki Raczynskich
zdnia 11 wrzesnia 2025 .

w sprawie: wprowadzenia nowego Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
Raczynskich

Na podstawie § 5 ust. 1 Statutu Biblioteki Raczyriskich nadanego uchwata Rady Miasta Poznania
nr LXXXI/1474NI1I/2023 Rady Miasta Poznania z dnia 28 marca 2023 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam nowy Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Raczynskich, stanowigcy
zafacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

§3
Niniejszym traci moc Zarzadzenie nr 29/2024 Dyrektor Biblioteki Raczyriskich z dnia 27 sierpnia 2024 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 16/2025






Zatacznik do Zarzadzenia nr 16/2025
Dyrektor Biblioteki Raczynskich
z dnia 11 wrzesnia 2025 r.

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug

Biblioteki Raczynskich

§1

Postanowienia ogdlne

1. llekro¢ w Regulaminie uzyte sg ponizsze pojgcia, nalezy je rozumiec zgodnie z nastepujgcymi
definicjami:

1) Biblioteka — Biblioteka Raczynskich wraz z wszystkimi jej placowkami;

2) Regulamin — Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Raczyniskich;

3) Czytelnik — osoba fizyczna, ktéra zapisala sig do Biblioteki na zasadach okreslonych
w § 2 Regulaminu;

4) Katalog online — dostepny przez Internet katalog zbior6w Biblioteki, ktérego integralng
czescia jest Konto Czytelnika (dostepne po zalogowaniu);

5) Karta zapisu / Karta aktualizacji danych (dalej zwana Karta zapisu) — dokument
podpisany przez Czytelnika, zawierajacy dane osobowe niezbgdne do zatozenia Konta
Czytelnika oraz zobowigzanie do przestrzegania Regulaminu;

6) Karta Czytelnika — opatrzony kodem QR, kodem paskowym oraz indywidualnym
numerem identyfikator wydany przez Biblioteke, uprawniajgcy do korzystania ze
zbioréw Biblioteki oraz z ustug oferowanych przez Biblioteke;

7) Konto Czytelnika (Konto) — gromadzony w systemie elektronicznym przez Biblioteke
zbiér danych o Czytelniku, obejmujgcy dane kontaktowe oraz informacije o jego aktywnosci
(wypozyczenia, prolongaty, zamawianie zbioréw, ptatnosci), a zarazem umozliwiajacy
Czytelnikowi kontrolowanie swoich wypozyczen, prolongowanie ich, zdalne zamawianie
materiatow bibliotecznych oraz regulowanie ptatnosci;

8) placowka — Biblioteka Gtowna, jej oddzialy oraz sie¢ Filii wskazane w Statucie
Biblioteki; wykaz placéwek wraz z ich adresami oraz danymi kontaktowymi (adres
e-mail, numer telefonu) znajduje sie na stronie internetowej Biblioteki:
www.bracz.edu.pl;

9) zbiory/materialy biblioteczne — ksigzki (w tym ksigzki méwione), czasopisma, mikrofilmy,

filmy, zbiory muzyczne (ptyty CD, ptyty analogowe), gry planszowe i elektroniczne oraz
inne materiaty, ktore Biblioteka gromadzi i udostgpnia Czytelnikom;



10) optata za przetrzymanie zbioréw — optata naliczana w przypadku nieterminowego
zwrotu materiatu bibliotecznego;

11) optata za zagubienie/zniszczenie zbioréw — optata naliczana w przypadku zagubienia
lub zniszczenia wypozyczonego materiatu bibliotecznego.

Zbiory Biblioteki udostepniane sg bezptatnie.

Ze zbiordw i ustug Biblioteki moze korzysta¢ osoba, ktdéra jest Czytelnikiem i nie ma wobec
Biblioteki zadnych zobowigzan finansowych.

§2

Rejestracja Czytelnika

Rejestracji Czytelnika dokonuje sie po weryfikacji jego tozsamosci na podstawie okazanego
dokumentu. W Bibliotece honorowane sg nastepujgce dokumenty potwierdzajgce tozsamosc
Czytelnika (lub ich odpowiedniki elektroniczne wygenerowane w aplikacji mObywatel z widocznym
numerem PESEL):

1) w przypadku osoby dorostej — dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy, aktualna
legitymacja studencka zawierajgca nr PESEL (obcokrajowcy moga rowniez
wylegitymowac sie kartg statego lub czasowego pobytu);

2) w przypadku osoby matoletniej, ktéra rozpoczeta studia w Poznaniu, a nie ukoriczyta
jeszcze 18. roku zycia — aktualna legitymacja studencka zawierajgca numer PESEL;

3) w przypadku osoby matoletniej — dokument tozsamosci rodzica lub opiekuna
prawnego (wskazany w punkcie 1).

Osoby zamierzajgce korzystac ze zbioréw dla niewidomych i stabowidzacych przekazywanych
nieodpfatnie Bibliotece i udostepnianych w Wypozyczalni Biblioteki Gtdwnej, o ile nie
ukonczyty 75. roku zycia, zobowigzane sg poza dokumentami, o ktorych mowa w ust. 1,
przedstawi¢ do wgladu jeden z trzech podanych nizej dokumentéw:

1) kserokopie aktualnego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci;

2) dokument stwierdzajacy niemoznos$¢ czytania zwyktego druku z powodow
zdrowotnych, wystawiony przez lekarza okuliste;

3) zaswiadczenie o dysleksji, wystawione przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng.

Osoba, ktéra chce zarejestrowac sie jako Czytelnik, wypetnia Karte zapisu, podajac na niej
nastepujgce dane osobowe: nazwisko i imie, PESEL (w przypadku obcokrajowca — nr PESEL lub
nr dokumentu tozsamosci), data urodzenia, adres zamieszkania, adres do korespondencji,
adres e-mail, numer telefonu, zajecie (osoba uczgca sie/studiujgca, osoba pracujaca,
pozostate).



Czytelnik, sktadajgc na Karcie zapisu wtasnoreczny podpis, potwierdza, ze zobowigzuje sig
do przestrzegania Regulaminu oraz ze podane przez niego dane osobowe s3 zgodne z prawdg

i aktualne.

W przypadku Czytelnika matoletniego (z wyfgczeniem 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2)
jego rodzic lub opiekun prawny wypetnia i podpisuje oswiadczenie widniejace na Karcie zapisu,
w ktérym potwierdza, ze jest rodzicem lub opiekunem prawnym osoby matoletniej oraz ze
bierze na siebie petng odpowiedzialnos¢ za Konto matoletniego Czytelnika i za jego ewentualne
zobowiazania finansowe wobec Biblioteki. Zasady opieki nad Kontem matoletniego Czytelnika,
odpowiedzialnoé¢ za jego zobowigzania finansowe wobec Biblioteki oraz zasady korzystania ze
zbioréw bibliotecznych przez osoby matoletnie okresla § 8 Regulaminu.

§3
Karta i Konto Czytelnika

Po dokonaniu rejestracji Czytelnik otrzymuje Karte Czytelnika.

Karta Czytelnika upowaznia do korzystania ze zbiorow i ustug bibliotecznych we wszystkich
placowkach Biblioteki. Zasady korzystania ze Zbiorow Specjalnych oraz ze zbiorow
zgromadzonych w prowadzonych przez Biblioteke muzeach i Oérodku Dokumentacji
Wielkopolskiego Srodowiska Literackiego okreslajg odrgbne regulaminy (dostepne na stronie

www.bracz.edu.pl).
Czytelnik ma obowigzek okazac¢ Karte Czytelnika przy kazdym korzystaniu z Biblioteki.

Biblioteka nie honoruje zdje¢ Karty Czytelnika ani innych dokumentéw niebgdacych Kartg
Czytelnika.

W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda bibliotekarza, Czytelnik moze postuzy¢ sie przy
korzystaniu ze zbioréw i ustug bibliotecznych innym niz Karta Czytelnika dokumentem —
ze zdjeciem i numerem PESEL — potwierdzajgcym jego tozsamos$t (wtym wizerunkiem
dokumentdw tozsamosci utrwalonym w aplikacji mObywatel).

Karta Czytelnika jest wtasnoscig Biblioteki i nie wolno udostgpniac jej osobom trzecim,
z wyjatkiem osoby upowaznionej do wypozyczania zbioréw w imieniu Czytelnika (zgodnie
z § 4 ust. 11), ktérego dane widniejg na Karcie.

Odpowiedzialnos¢ za postuzenie sie Kartg Czytelnika przez osoby trzecie spoczywa na
Czytelniku, ktorego dane widnieja na Karcie. W przypadku Czytelnika matoletniego,
odpowiedzialnos¢, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, spoczywa na rodzicu lub opiekunie



10.

11.

12.

13.

prawnym, ktory, zgodnie z § 2 ust. 5, wzigt na siebie odpowiedzialnos¢ za Konto matoletniego

Czytelnika.

Osoba, ktora utracita Karte Czytelnika, jest zobowigzana niezwlocznie zglosi¢ ten fakt
Bibliotece — osobiscie, telefonicznie lub e-mailem — w godzinach pracy danej placowki.
Zgtoszenie telefoniczne lub e-mailowe wymaga podania numeru Karty Czytelnika lub numeru
PESEL (w celu identyfikacji Konta Czytelnika). Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
postugiwanie sie Karta Czytelnika przez osoby trzecie doczasu zgtoszenia utraty Karty

Czytelnika.

W przypadkach budzacych watpliwosci pracownik Biblioteki ma prawo zweryfikowad
tozsamos¢ osoby postugujgcej sie Kartg Czytelnika, proszac o okazanie dokumentu, o ktérym

mowa w § 2 ust. 1.

Konto Czytelnika jest wazne przez 1 rok, liczgc od dnia rejestracji. Dalsze korzystanie wymaga
przedtuzenia waznosci Konta:

1) przedtuzenia mozna dokonaé osobiécie w placdwce Biblioteki lub telefonicznie
(identyfikujgc sie numerem Karty Czytelnika);

2) w przypadku Czytelnika matoletniego, ktéry uzyskuje petnoletnoé¢, konto waine jest
do dnia jego osiemnastych urodzin — po tym dniu Czytelnik na nowo wypetnia Karte
zapisu i przejmuje petng odpowiedzialnosé za swoje konto.

Konto Czytelnika, ktory od trzech lat nie korzysta z Biblioteki, zostaje zlikwidowane wraz
z Kartg zapisu, pod warunkiem zwrotu przez Czytelnika wypozyczonych zbioréw oraz braku
jakichkolwiek zobowiazan finansowych lub innych Czytelnika wobec Biblioteki.

Biblioteka moze zlikwidowa¢ Konto Czytelnika i usung¢ jego dane osobowe w terminie
wczesniejszym niz termin okre$lony w ust. 11, na pisemne zadanie Czytelnika, pod warunkiem
zwrotu przez Czytelnika wypozyczonych zbioréw i Karty Czytelnika oraz uregulowania wszelkich
zobowigzan finansowych wobec Biblioteki.

W przypadku zmiany danych osobowych widniejacych na Koncie, Czytelnik ma obowiazek

powiadomic¢ o tym Biblioteke podczas najblizszej wizyty w ktérejkolwiek z placéwek i ponownie
wypetnic Karte zapisu. Odmowa wypetnienia Karty zapisu skutkuje blokadg Konta Czytelnika.

§4

Wypozyczanie i zwrot, zamawianie zbioréw

Wypozyczenia i zwroty zbiorow Czytelnik rejestruje u dyzurujgcego bibliotekarza.



2. W jednej placowce Czytelnik jednorazowo moze wypozyczy¢: 6 ksigzek, 2 ksigzki mowione
i 4 jednostki innych multimediéw (film lub muzyka - CD, DVD). W Filii 61 (ptytoteka Filii Sztuki)
Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 6 multimedidéw. W przypadku oséb niewidomych
i niedowidzacych, ktdre nie korzystaja z ksigzek papierowych, limit ksigzek méwionych wynosi 6.

3.  Ksigzki (takze mowione) wypozycza sig na 30 dni, filmy i muzyke — na 14 dni.

4. W Filiach starsze numery czasopism moina wypozycza¢ na zewnatrz, po uzgodnieniu
z bibliotekarzem liczby wypozyczonych egzemplarzy i terminu ich zwrotu.

5. Czytelnik, ktory korzysta ze zbiorow i ustug kilku placowek, moze wypozyczy¢ tacznie do 25
jednostek zbiorow.

6. Zbiory przeznaczone dla niewidomych i niedowidzacych udostepniane s3 w Wypozyczalni
Biblioteki Gtéwnej. Jednorazowo na dostarczonym przez Czytelnika nosniku mozna zapisac nie

wiecej niz 60 tytutow.

7. W przypadku awarii komputerowego systemu bibliotecznego wypozyczanie zbioréw zostaje
czasowo zawieszone, przyjmowane sg tylko zwroty.

8. Czytelnik moze przedtuzy¢ czas wypozyczenia zbioréw (poza filmami i muzyka) — o ile zaden
inny Czytelnik nie zgtosit zapotrzebowania na te zbiory. Przedtuzenia czasu wypozyczenia

zbioréw nalezy dokonaé przed uptywem terminu ich zwrotu.

9. Przedtuzenia, o ktérym mowa w ust. 8, mozna dokonac na kilka sposob6w: osobiscie podczas
wizyty w placowce; elektronicznie na swoim Koncie Czytelnika (dostgpnym w katalogu online);
telefonicznie lub mailowo — z nastepujacymi zastrzezeniami:

1) przedtuzenie terminu wypozyczenia jest mozliwe, o ile inny czytelnik nie zamowit
dotad danego egzemplarza;

2) czas wypozyczenia danej ksigzki (lub innego materiatu bibliotecznego) mozna
przedtuzy¢ nie wczesniej niz 7 dni przed uptywem terminu zwrotu i nie pozniej niz
w dniu ostatecznego terminu zwrotu;

3) czas wypoiyczenia przediuza sie kazdorazowo o 30 dni (liczac od dnia, w ktorym
Czytelnik dokonuje przedtuzenia), przy czym taczny czas wypozyczania danej ksigzki nie
moze przekroczy¢ 90 dni;

4) przediuzenie mailowe nadestane po godzinach pracy placowki zostanie zrealizowane
w nastepnym dniu roboczym;

5) po uplywie terminu zwrotu rozpoczyna sie naliczanie, zgodnie z § 9 ust. 10 pkt 1, optaty
za przetrzymanie zbiorow.

10. Czytelnik moze zamowi¢ pozycje dostepng lub pozycje aktualnie wypozyczong:



1) jednoczesnie Czytelnik moze mie¢ ztozone 12 zamdwien ze wszystkich ksiegozbioréw
Biblioteki (w tym zamowienia do ksigzkomatéw, dla ktérych zasady wypozyczania
okresla osobny regulamin);

2) zamoéwienia nalezy odebra¢ w ciggu 5 dni roboczych od otrzymania mailowego
powiadomienia o mozliwosci odbioru lub/i zmianie statusu na Koncie czytelnika — po

tym czasie zamowienie wygasa.

11. Czytelnik moze pisemnie upowazni¢ petnoletnig osobe, by dokonywata wypozyczerh w jego

12.

13.

14.

15.

16.

17.

imieniu i na jego Konto:

1) w tym celu Czytelnik wypetnia i podpisuje upowaznienie, wskazujac w nim osobe, ktérg
upowaznia do dokonywania wypozyczern w jej imieniu (formularz upowaznienia
dostepny jest w kazdej placéwce, jego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu);

2) osoba upowazniona na tym samym formularzu potwierdza wtasnorecznym podpisem,
ze przyjmuje upowaznienie i zobowigzuje sie przestrzegaé Regulaminu;

3) upowainienie nie moze dotyczy¢ osoby, ktéra ma nieuregulowane zobowigzania
finansowe wobec Biblioteki lub jest pozbawiona praw do korzystania ze zbiordw i ustug
Biblioteki;

4) Biblioteka cofnie upowaznienie dla osoby, ktéra ma nieuregulowane zobowigzania
finansowe wobec Biblioteki lub jest pozbawiona praw do korzystania ze zbioréw i ustug
Biblioteki.

W wybranych placéwkach mozliwe jest wypozyczanie gier planszowych oraz korzystanie z gier
elektronicznych i konsoli. Szczegdtowe zasady korzystania zww. gier i konsoli okreélaja
odrebne regulaminy (dostepne na stronie www.bracz.edu.pl).

Biblioteka realizuje ustugi: ,Ksigzka dla Seniora” i ,Czytanie bez barier”. Zasady korzystania
z tych ustug okreélajg odrebne regulaminy (dostepne na stronie www.bracz.edu.pl).

Biblioteka realizuje dostawe zbioréw do ksigzkomatéw. Zasady korzystania z tej ustugi okreéla
odrebny regulamin (dostepny na stronie www.bracz.edu.pl).

Biblioteka moze oferowac dostep do zbioréw elektronicznych (e-bookdéw, audiobookdw,
synchrobookéw etc.) od zewnetrznych dostawcow. Zasady korzystania z tych ustug okreslaja
odrgbne regulaminy (dostgpne na stronie www.bracz.edu.pl).

Czytelnik Biblioteki ma prawo kopiowac fragmenty materiatéw bibliotecznych — ksigzek
i czasopism — na uzytek osobisty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych, z wyjgtkiem zbioréw, o ktérych mowa w § 5 ust. 7.

Kopiowanie zbiorow muzycznych oraz audiowizualnych udostepnianych na ptytach CD, DVD
jest zabronione.



§5

Udostepnianie zbioréw na miejscu

Z biezacych numerdéw czasopism oraz ksiggozbioru podrecznego w Filiach mozna korzystac
wylacznie na miejscu, pozostawiajgc w depozycie u dyzurnego bibliotekarza Karte Czytelnika.

Czytelnik, ktéry zamierza skorzystac ze zbiorow lub ustug Biblioteki Gtéwnej w Czytelniach lub
Informatorium, pozostawia w depozycie u dyzurnego bibliotekarza Kartg Czytelnika.

Ze zbioréw zamawianych z magazynu (tj. z kolekcji Ksiggozbioru Podstawowego, Archiwum
Ksigzki Dzieciecej oraz z czasopism oprawnych) mozna korzystac tylko w czytelniach — nie wolno

ich wynosi¢ poza ww. obszar.

Z ksigzek i czasopism znajdujacych sie w Czytelniach oraz w Informatorium Czytelnik moze
korzysta¢ samodzielnie w Czytelniach i Informatorium, a materialy z ktérych juz skorzystat,

powinien odtozy¢ w wyznaczonym do tego miejscu.

Komputery w Informatorium sg przygotowane do wyszukiwania informacji w internecie oraz
tworzenia dokumentéw w zainstalowanym w nich pakiecie Microsoft Office. Szczegotowe

zasady korzystania z komputeréw okreéla § 7 Regulaminu.

Materiaty biblioteczne z magazynow nalezy zamawiac¢ do Czytelni Ogolnej za posrednictwem
katalogu online, a w szczegolnych przypadkach — za pomoca rewersow papierowych, zgodnie

z nastepujgcymi zasadami:

1) Czytelnik moze korzystac z materiatow zamowionych przez inng osobe, o ile materiaty
te nie s3 w danej chwili wykorzystywane przez osobg zamawiajgca;

2) Czytelnie przechowujg zaméwione materiaty przez 5 dni roboczych, po uptywie tego
terminu materialy sy odsytane do magazynu;

3) w Czytelni mozna korzysta¢ z zaméwionych zbiorow przez 30 dni.

Zbiory XIX-wieczne oraz inne szczegolnie cenne zbiory z Ksiggozbioru Podstawowego
i z Archiwum Ksiazki Dzieciecej moina zamowi¢ do Czytelni Ogdlnej wylgcznie na podstawie
rewersOw papierowych, po uzgodnieniu z dyzurnym bibliotekarzem. W celu skorzystania z tych
zbioréow w Czytelni Ogdlnej nalezy wylegitymowac sie Kartg Czytelnika oraz dokumentem
tozsamoséci ze zdjeciem. Fotografowanie, skanowanie i kopiowanie tych zbiorow jest
zabronione.

Pokéj Pracy Zespotowej (PPZ) to wydzielone pomieszczenie w Bibliotece Gtdwnej, w ktorym
mozna pracowa¢ w grupach, realizujgc niekomercyjne projekty stuzgce w szczegolnosci:
pogtebianiu wiedzy, popularyzacji ksigzki i biblioteki oraz przygotowaniu prac szkolnych,



studenckich i seminaryjnych. Zasady korzystania z PPZ okresla odrebny regulamin (dostepny

na stronie www.bracz.edu.pl).

§6

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Biblioteka prowadzi Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng, za posrednictwem ktdrej Czytelnicy
mogg zamowic¢ materiaty z innych polskich bibliotek.

Szczegotowe informacje dotyczace zasad korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej
mozna uzyskac¢ pod adresem wypozyczalnia.miedzybiblioteczna@bracz.edu.pl.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna nie sprowadza ksigzek, ktére sg dostepne w innych
bibliotekach potozonych na terenie Poznania.

Ksigzki sprowadzone z innych bibliotek sg udostepniane wytacznie na miejscu, w Czytelni
Ogolne;j.

Innym  bibliotekom wypozycza sie ksigzki ze zbiorow Wypozyczalni, Ksiegozbioru
Podstawowego oraz Archiwum Ksigzki Dzieciecej, a w uzasadnionych przypadkach — réwniez
z innych placéwek Biblioteki.

§7
Korzystanie ze stanowisk komputerowych,

urzgdzen do skanowania oraz z internetu

Biblioteka zapewnia Czytelnikom stanowiska komputerowe z dostepem do internetu.

Dostep do komputeréw bibliotecznych oraz do bibliotecznej sieci internetowej (przewodowe;j
i bezprzewodowej) stuzy zaspokajaniu potrzeb informacyjnych i naukowych Czytelnikow,
realizacji celow edukacyjnych i naukowych, propagowaniu i promocji kultury oraz sztuki.
Komputery biblioteczne i biblioteczna sie¢ internetowa nie sg przeznaczone do wykonywania

przez Czytelnikdw pracy zarobkowej.

Czytelnik, ktéry zamierza skorzystac ze stanowiska komputerowego w Informatorium Biblioteki
Gtéwnej lub w dowolnej Filii, pozostawia w depozycie u dyzurnego bibliotekarza swoja Karte
Czytelnika. Po zakoriczeniu sesji dokument zostaje zwrdcony Czytelnikowi.

W Filiach Biblioteki Czytelnik ma prawo do 30-minutowego jednorazowego dostepu do
stanowiska komputerowego. Sesje mozna przedtuzac o kolejne 30 minut, o ile nie ma innych



10.

11,

12,

13.

14.

15.

Czytelnikéw oczekujgcych na dostgp do komputera. t3czny czas uzytkowania komputera przez
Czytelnika w ciggu dnia nie powinien jednak przekroczy¢ 2 godzin.

W Informatorium Biblioteki Gtéwnej Czytelnik moze korzysta¢ z komputera bibliotecznego

maksymalnie 2 godziny dziennie.

Czytelnikom nie wolno wprowadzac¢ zadnych zmian w konfiguracji komputeréw bibliotecznych
ani dokonywa¢ prob famania istniejacych zabezpieczen systemu. Zabrania sie: instalowania
oprogramowania, kasowania oraz zmieniania lokalizacji plikow i katalogéw znajdujacych sig na
komputerach, zmieniania jakichkolwiek ustawienn systemowych komputera, resetowania,

wiaczania lub wytgczania komputera bez zgody pracownika Biblioteki.

Wyniki pracy mozna zapisa¢ na wiasnych nosnikach elektronicznych. Nie nalezy ich zapisywac

na dysku komputera.

W chwili wylogowania lub wytgczenia komputera prywatne pliki Czytelnika zapisane na dysku
komputera zostajg automatycznie usunigte i Biblioteka nie ponosi za nie odpowiedzialnosci.

Noénik Czytelnika, na ktérym zostanie wykryty wirus lub oprogramowanie typu spyware, nie
moie zosta¢ uzyty do pracy z komputerem bibliotecznym. Biblioteka nie Swiadczy ustug
usuwania wiruséw ani innego oprogramowania z no$nikow zewnetrznych.

W Informatorium oraz czytelniach Biblioteki Gtéwnej dostepny jest internet bezprzewodowy.

Biblioteka Gféwna jest wyposazona w urzgdzenie skanujgce. Zeskanowane materiaty mozna

zapisac na wiasnym nosniku USB.

Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate wskutek niewtasciwego
uzytkowania sprzetu bibliotecznego.

Jedli Czytelnik zauwazyt, ze sprzet, z ktérego chce skorzystac, jest uszkodzony lub niesprawny,
powinien niezwtocznie zgtosi¢ to dyzurnemu bibliotekarzowi.

Czytelnik, ktdry w Bibliotece korzysta — w komputerze bibliotecznym lub prywatnym — z plikow
dzwiekowych lub odstuchuje materiaty dizwiekowe z internetu, obowigzany jest uzy¢ w tym
celu wiasnych stuchawek.

Wykorzystywanie komputerow bibliotecznych, urzadzer skanujacych oraz bibliotecznej sieci
internetowej (przewodowej i bezprzewodowej) do czynnosci sprzecznych z dobrymi
obyczajami lub niezgodnych z prawem jest zabronione. Zabrania sige wykorzystywania
ww. sprzetu do przetwarzania tresci o charakterze erotycznym, rasistowskim, wulgarnym,
naruszajgcym dobre obyczaje itp.
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16.

17.

18.

19.

20.

Czytelnikow niestosujacych sie do postanowien ust. 15 Dyrektor Biblioteki bedzie bezwzglednie
pozbawiac prawa do korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych.

Czytelnik, ktory korzystajac z komputerdow bibliotecznych, bibliotecznej sieci internetowej
lub bibliotecznych urzadzer skanujgcych ztamie jakiekolwiek przepisy prawa, ponosi petna

odpowiedzialnos¢ za swoje dziatania.

Pracownicy Biblioteki oraz ochrony bibliotecznej monitorujg sposob wykorzystywania
stanowisk komputerowych oraz innego bibliotecznego sprzetu elektronicznego i majg prawo
do natychmiastowego przerwania dziatan Czytelnika, jesli zauwaza, ze korzysta on ztych
urzadzen niezgodnie z Regulaminem, w tym w celach niepozadanych, sprzecznych z dobrymi
obyczajami czy prawem.

Na zadanie organow $cigania Biblioteka udostepnia informacje o Czytelniku famigcym prawo
lub dobre obyczaje.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenie, utrate danych lub kradziez prywatnego
sprzetu elektronicznego wnoszonego na teren placowki.

§8
Zasady korzystania ze zbiorédw i ustug Biblioteki

przez osoby matoletnie

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypozyczanie przez osoby matoletnie zbioréw
zawierajgcych tresci przeznaczone dla dorostych.

Za Konto Czytelnika matoletniego (z wytaczeniem oséb, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2)
odpowiada jego rodzic lub opiekun prawny, ktérego dane i podpis, zgodnie z § 2 ust. 5,
widniejg na Karcie zapisu (zwany dalej réwniez w niniejszym paragrafie osobg poreczajaca).

Osoba petnoletnia, ktérej Konto Czytelnika jest zablokowane, nie moze zostaé¢ osoba
porgczajgcy, dopoki nie ureguluje zobowigzan na swoim Koncie.

Osoba poreczajgca ma obowigzek aktualizowa¢ dane na Koncie matoletniego Czytelnika —
w szczegllnosci gdy zmianie ulegaja dane adresowe lub zakres opieki prawnej nad osoba
matoletnig:

1) jesli rodzice lub opiekunowie prawni zaczynajg sprawowa¢ opieke nad osobg
matoletnig rozdzielnie, zgtaszaja, kto bedzie osobg poreczajaca jego Konta;

2) jesli jeden z rodzicow/opiekunéw prawnych zaczyna sprawowac opieke wytgczng,
zobligowany jest dopilnowac, by jego dane widniaty na Koncie matoletniego Czytelnika.
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W razie koniecznoéci wprowadzenia zmian na Koncie matoletniego Czytelnika, rodzic lub

opiekun prawny ponownie wypetnia Kartg zapisu.

Osoba poreczajgca moze wypozyczac ksigzki w imieniu maloletniego Czytelnika i na jego Konto
pod warunkiem, ze nie ma nieuregulowanych zobowigzan wobec Biblioteki.

Dzieci do lat 7 moga przebywac na terenie Biblioteki wyfacznie pod opieka petnoletniego

opiekuna.

§9

Odpowiedzialno$¢ Czytelnikow i optaty

Czytelnik Biblioteki jest zobowigzany szanowac wypozyczone zbiory oraz inne mienie Biblioteki,
powinien tez zwroci¢ uwage na stan zbioréw w chwili ich wypozyczania (wszelkie dostrzezone

uszkodzenia zbioréw nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi przed ich wypozyczeniem).

Czytelnik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie wypozyczonych zbioréw
oraz za wszelkie uszkodzenia stwierdzone przy ich zwrocie, a niezgtoszone przy wypozyczaniu.

Czytelnik jest zobowiazany do zwrotu wypozyczonych zbioréw w terminie, zgodnie z trescig

§ 4 ust. 39, bez wezwania Biblioteki.

Niedochowanie terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw skutkuje blokadg Konta Czytelnika
i naliczeniem optat. Blokady Konta oraz obliczenia wysokosci opfaty za przetrzymanie zbioréw

dokonuje automatycznie system biblioteczny.

Biblioteka nie ma obowiazku przypominac¢ Czytelnikowi o nadchodzgcym terminie zwrotu
materialow; monity i e-mailowe przypomnienia o zwrocie wysytane przez Biblioteke petnig
wytgcznie funkcje informacyjna.

Jeédli ktoraé z placdwek zostaje okresowo zamknigta, a termin zwrotu wypozyczonych zbioréw
uptynatby przed ponownym otwarciem placéwki, w dniach zamknigcia placowki nie nalicza sie
Czytelnikom optat za zbiory wypoiyczone z tej placéwki. Jesli do niedochowania terminu
zwrotu doszfo, zanim placdwka zostata zamknieta, optaty sg naliczane tak, jak w przypadku
placowek otwartych (przy czym w przypadku diuzszych planowych zamknig¢ Biblioteka moze
wskazac¢ placowke zastepcza, w ktdrej mozna dokonac zwrotu zbioréw).

Jezeli wskutek nieprzewidzianych zdarzen losowych wszystkie placdwki Biblioteki zostang

na okreélony czas zamkniete, naliczanie opfat za przetrzymanie zbioréw w dniach zamknigcia
zostaje zawieszone dla wszystkich Czytelnikéw. Termin zwrotu wypozyczonych zbiorow, o ile
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uptynatby w czasie zamkniecia Biblioteki, zostaje przedtuzony do dnia ponownego otwarcia
Biblioteki.

Materiaty zagubione, zniszczone lub uszkodzone Czytelnik zobowigzany jest w pierwszej
kolejnosci odkupi¢; w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie réwniez wniesienie optaty za
te materiaty, przy czym o dopuszczalnosci wniesienia optaty decyduje bibliotekarz.

W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia czesci dzieta wielotomowego Czytelnik
odpowiada tak jak za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie cafosci dzieta; pozostate

elementy dzieta pozostajg nadal wtasnoscig Biblioteki.

10. Biblioteka pobiera nastepujgce optaty:

11.

12,

13.

1) za przetrzymywanie wypozyczonych zbioréw: 0,20 zt od jednostki (ksigzka papierowa,
film, ptyta z muzyka, ksigzka méwiona, inne multimedia) za kazdy rozpoczety dzier po
terminie zwrotu;

2) za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie wypozyczonych zbioréw; optate te okresla
si¢ kazdorazowo na podstawie ceny z inwentarza (publikacje z ostatnich 5 lat,
dostepne w ksiegarniach) lub aktualnej ceny rynkowej (publikacje starsze niz 5 lat lub
dostgpne wytacznie na rynku wtérnymy); stopieri zuzycia materiatéw bibliotecznych nie
ma wptywu na wysokos$¢ optaty;

3) za wydanie duplikatu Karty Czytelnika: 12 zt;

4)  za zgubienie zetonu do Czytelni lub Informatorium: 20 zt;

5) za zgubienie numerka do szatni w nowym gmachu Biblioteki Gtéwnej: 60 zt;

6) za zgubienie numerka w pozostalych szatniach, za zgubienie klucza do szafki
samoobstugowej, za zniszczenie klucza lub zamka w szafce samoobstugowej: 30 zt;

7) opfate za zniszczenie innego mienia bibliotecznego okresla sie kazdorazowo na
podstawie aktualnej ceny zakupu zniszczonego przedmiotu lub jego odpowiednika.

Optaty mozna uiscic¢ na trzy sposoby:

1) gotdwka w placdwece;

2) poprzez e-ptatnosci (opcja dostepna na Koncie Czytelnika);

3) w formie wptaty na rachunek bankowy Biblioteki podany na stronie internetowej
www.bracz.edu.pl.

Biblioteka $wiadczy réwniez ustugi okreslone w ,,Cenniku ustug Biblioteki Raczynskich”, dostepnym
na stronie www.bracz.edu.pl (zaktadka: O Bibliotece — Regulaminy i zarzadzenia).

Do czasu uregulowania wszystkich zobowigzan finansowych z tytutu nieterminowego zwrotu,

zniszczenia lub zagubienia zbioréw oraz zniszczenia lub zagubienia innego mienia Biblioteki
prawo Czytelnika do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki zostaje zawieszone.
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14.

Biblioteka dochodzi swych praw i roszczen zwigzanych ze zwrotem materiatéw bibliotecznych,
a takze ze zniszczeniem lub zagubieniem mienia bibliotecznego zgodnie z przepisami prawa,

rowniez na drodze sadowej.

§10

Przepisy porzadkowe

W Czytelniach, Wypozyczalni, Informatorium oraz Filiach obowigzuje zakaz prowadzenia przez

Czytelnikow rozmow przez telefon.

We wszystkich pomieszczeniach Biblioteki nalezy zachowac czystosc i porzadek. Obowigzuje
zakaz wnoszenia i spozywania positkow i napojow (z wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych
— wyjatek nie dotyczy napojéw alkoholowych, ktorych spozycie na terenie Biblioteki jest
bezwzglednie zakazane), a takze zakaz palenia wyrobéw tytoniowych (w tym e-papierosow)

i korzystania ze $Srodkéw odurzajgcych.

tadowanie prywatnych urzgdzer elektrycznych w gniazdkach Biblioteki jest zabronione.
Prywatny laptop, tablet lub telefon moga byc podtgczone do sieci elektrycznej w miejscach
pracy indywidualnej w Filiach, czytelniach Biblioteki Gtowne] badz w Informatorium tylko pod

warunkiem, ze Czytelnik z nich korzysta.

Jeéli placéwka dysponuje szatnig lub szafkami na odziez i bagaz, Czytelnik, na czas przebywania
w placowce, jest obowigzany zostawi¢ tam wierzchnie okrycie (w szczegolnosci takie jak
ptaszcz, kurtka) i bagaz. Powyiszy obowigzek nie dotyczy tylko matych, podrecznych torebek
(do formatu A4).

Szatnia w placéwkach nie prowadzi depozytu przedmiotow wartosciowych oraz nie przyjmuje,

w celu przechowania, nastepujacych przedmiotow:

1) pieniedzy, kluczy, dokumentow;

2) bizuterii i kosztownosci innego rodzaju;

3) sprzetu elektronicznego (np. komputeréw, laptopéw, telefondw komdrkowych),
sprzetu fotograficznego i innego kosztownego sprzetu specjalistycznego;

4) pojazdow (np. hulajndg, deskorolek, rolek, wozkow itd.);

5) przedmiotéw mogacych wyrzadzi¢c szkode osobom trzecim lub ich mieniu,
w szczegdlnoéci przez uszkodzenie lub zanieczyszczenie, jak rowniez mogacych
uszkodzi¢ lub zanieczyscic teren szatni;

6) artykutdw spozywczych, bagazy oraz odziezy o intensywnym/nieprzyjemnym zapachu;

7) przedmiotéw zapalnych, tatwopalnych, wybuchowych, zracych lub innych materiatow
niebezpiecznych;

8) przedmiotéw, ktérych przechowywanie w szatni jest utrudnione z uwagi na ich
wymiary lub cechy charakterystyczne, np. wozki bagazowe, duzy bagaz podrézny itd.
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10.

11.

12.

13,

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste Czytelnika pozostawione bez nadzoru.

Wprowadzanie i wnoszenie zwierzat do Biblioteki jest zabronione. Zakaz ten nie obejmuje
psow-przewodnikdw oséb niewidomych oraz pséw asystujacych.

Bibliotekarz (jak réwniez inny pracownik Biblioteki oraz ochrony bibliotecznej) ma prawo pouczyé
Czytelnika, ktéry tamie niniejszy Regulamin, a w przypadku kontynuacji nieregulaminowego
zachowania ma prawo odmowié¢ Czytelnikowi obstugi i nakaza¢ mu opuszczenie Biblioteki.

Bibliotekarz (jak réwniez inny pracownik Biblioteki oraz ochrony bibliotecznej) ma prawo
nakazac opuszczenie Biblioteki osobom, ktdre swoim zachowaniem naruszajg ogdlnie przyjete
normy spoteczne, w szczegdlnosci osobom, ktére sg pod wptywem alkoholu i/lub innych
srodkéw odurzajgcych, zachowujg sie niestosownie lub agresywnie, sg niebezpieczne lub

ucigzliwe dla pozostatych uzytkownikdw Biblioteki.

W przypadku wystgpienia koniecznosci ewakuacji osdb przebywajacych na terenie Biblioteki
lub zaistnienia innych sytuacji powodujacych zagrozenie zycia i zdrowia nalezy bezwzglednie
podporzadkowac sie poleceniom wydanym przez pracownikéw Biblioteki do czasu przybycia
odpowiednich stuzb.

W celu podniesienia poziomu bezpieczefistwa pracownikéw oraz uzytkownikéw Biblioteki,
a takze zapobiegania dewastacji i kradziezy, na terenie Biblioteki wprowadzony zostat
monitoring wizyjny, polegajacy na rejestrowaniu obrazu (bez diwieku) przez zamontowane

kamery, obejmujacy:

1)  budynek gtéwny Biblioteki, Al. Marcinkowskiego 23/24;
2) budynek historyczny Biblioteki, pl. Wolnosci 19;

3) teren przy gtdwnym i historycznym budynku Biblioteki;
4) lokal Filii nr 11, ul. Chwaliszewo 17/23;

5) teren ogrodu przy Filii nr 15, ul. Fabianowo 2.

Biblioteka oznaczyta w sposdb widoczny i czytelny, za pomoca odpowiednich znakéw,
stosowanie monitoringu wizyjnego na terenie nieruchomosci, o ktérych mowa w ust. 11.
Klauzula informacyjna dotyczagca monitoringu wizyjnego znajduje sie pod adresem
www.bracz.edu.pl/rodo.

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str. 1) — dalej zwane ,RODQ”, Biblioteka Raczynskich
wypetnia obowiazek informacyjny wskazany w ,,RODO” poprzez klauzule informacyjne:
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14.

15.

16.

1) dla Czytelnikéw petnoletnich oraz rodzicow/opiekunow prawnych Czytelnikow
matoletnich — zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

2) dla Czytelnikéw matoletnich oraz oséb upowaznionych przez Czytelnikow do
korzystania z konta bibliotecznego, w przypadku pozyskiwania danych osobowych
w sposaéb inny niz od osoby, ktdrej dane dotyczg — zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Osoby famigce niniejszy Regulamin lub niestosujgce ogolnie przyjetych norm w zakresie
higieny, ubioru lub zachowania Dyrektor Biblioteki moze pozbawi¢ prawa korzystania z Biblioteki.

Decyzje o pozbawieniu prawa korzystania z Biblioteki podejmuje Dyrektor Biblioteki na
wniosek kierownika jednego z dziatéow (Dziatu Sieci Bibliotecznej, Dziatu Informacji
i Udostepniania Zbioréw, Dziatu Zbioréw Specjalnych, Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego,
Dziatu Koordynacji Dziatalnosci Kulturalnej i Promocji, Sekretariatu — stosowanie do miejsca lub
okolicznoéci zdarzenia). Do czasu podjecia decyzji przez Dyrektora Czytelnik jest zawieszony
w prawach czytelniczych. Z chwily podpisania decyzji przez Dyrektora Czytelnik zostaje
pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorow i ustug we wszystkich placowkach.

Decyzja Dyrektora o pozbawieniu prawa korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki jest wigzaca

i nie przystuguje od niej odwotanie.

§11

Przepisy koncowe

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamknac na czas okreslony poszczegdlne placowki lub ograniczy¢
zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbioréw

lub z innych waznych przyczyn.

Biezace komunikaty o dziatalnosci Biblioteki publikowane sg na stronie www.bracz.edu.pl oraz

wywieszane na tablicach informacyjnych w poszczegéinych placowkach.

Skargi i wnioski dotyczgce funkcjonowania Biblioteki mozna kierowac do Dyrektora Biblioteki —
w formie pisemnej lub e-mailowej (na adres: pl. Wolnosci 19, 61-739 Poznan lub
sekretariat@bracz.edu.pl). Osoba skfadajaca skarge lub wniosek obowigzana jest podac swoje
imie i nazwisko oraz adres kontaktowy (zamieszkania, korespondencyjny lub poczty
elektronicznej) pod rygorem pozostawienia skargi lub wniosku bez rozpoznania.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem, a dotyczacych obstugi Czytelnika decyzjg
podejmuje dyzurny bibliotekarz.

Regulamin zostaje podany Czytelnikom do wiadomosci (opublikowany) w nastgpujacych
formach:
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1) zamieszczenia na stronie internetowej Biblioteki;
2) udostepnienia w formie drukowanej we wszystkich placéwkach;

i jest wigzacy dla Czytelnikow od dnia jego zamieszczenia na stronie internetowej Biblioteki.
Biblioteka zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w kazdym czasie. Zmieniony

Regulamin zostaje podany Czytelnikom do wiadomosci w formach wskazanych w ust. 5 i od
dnia jego zamieszczenia na stronie internetowej Biblioteki jest wigzgcy dla Czytelnikow.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Raczyriskich

Klauzula informacyjna dla Czytelnikéw petnoletnich
oraz rodzicow/opiekunéw prawnych Czytelnikéw matoletnich

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej: ,RODO")

informujemy, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Biblioteka Raczynskich w Poznaniu z siedziba przy
pl. Wolnosci 19, 61-739 Poznan, e-mail: sekretariat@bracz.edu.pl, telefon: 61 885 89 62.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Biblioteki Raczyrskich mozliwy jest pod adresem e-mail:
iodo@bracz.edu.pl, telefon: 61 885 89 30.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ ,RODO” w zw. z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.06.1997 r. o bibliotekach
w celu obstugi, przede wszystkim w zwigzku z udostepnianiem zbioréw oraz prowadzeniem
dziatalnoéci informacyjnej, zwtaszcza informowaniem o zbiorach wiasnych, innych bibliotek, muzedw
i osrodkow informacji naukowej;

2) art. 6 ust. 1 lit. f ,RODO” w celu ustalenia, dochodzenia oraz obrony roszczen przez Biblioteke,
co stanowi prawnie uzasadniony interes realizowany przez Biblioteke z uwagi na obowigzek
przestrzegania dyscypliny finansow publicznych;

3) art. 6 ust. 1 lit. f ,RODO” w celu oceny Pana/Pani satysfakcji z ustug swiadczonych przez Biblioteke
poprzez przeprowadzanie badar ankieterskich, co stanowi prawnie uzasadniony interes realizowany
przez Biblioteke z uwagi o dbato$¢ realizacji przez Biblioteke zadar ustawowych;

4) art. 9 ust. 2 lit. a ,RODO” w celu prowadzenia profilaktyki zdrowotnej oraz dostosowania ustug
Biblioteki Raczyrskich do Pana/Pani potrzeb wynikajacych ze stanu zdrowia.

4. Zgodnie z obowigzujgcym prawem Pana/Pani dane osobowe mogg zostaC przekazane podmiotom
przetwarzajgcym (art. 28 ust. 1 ,RODO”) — Poznanska Fundacja Bibliotek Naukowych, a takze organom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

5. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

6. Pana/Pani dane osobowe bedga przechowywane:

1) w zakresie celu, o ktdrym mowa w pkt. 3 ppkt 1 przez okres umozliwiajgcy Pana/Pani petng obstuge;

2) w zakresie celu, o ktérym mowa w pkt. 3 ppkt 2 do uptywu okreslonego w przepisach prawa okresu
przedawnienia roszczen;

3) w zakresie celu, o ktérym mowa w pkt. 3 ppkt 3 i 4 przez okres korzystania przez Pana/Panig z ustug
swiadczonych przez Biblioteke.

oraz czas, w ktorym przepisy prawa i dokumenty wewnetrzne Biblioteki Raczyriskich nakazujg Bibliotece

przechowywac dane.

7. Ma Pan/Pani prawo do dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania, przeniesienia, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Od chwili wniesienia sprzeciwu Bibliotece nie
wolno juz przetwarzaé¢ danych osobowych, wobec ktérych wniesiono sprzeciw, chyba ze Biblioteka
wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec

Pana/Pani interesow, praw i wolnosci lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
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10.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a), przystuguje Panu/Pani
prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji w/w celéw. Odmowa podania
danych moze skutkowac brakiem dostepu do ustug swiadczonych przez Biblioteke.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki Raczyriskich

Klauzula informacyjna dla Czytelnikéw matoletnich oraz oséb upowaznionych przez Czytelnikéw
do korzystania z konta bibliotecznego, w przypadku pozyskiwania
danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane dotycza

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str. 1) -
dalej zwane ,RODO” informujg, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Biblioteka Raczyniskich w Poznaniu z siedzibg przy
pl. Wolnosci 19, 61-739 Poznan, e-mail: sekretariat@bracz.edu.pl, tel.: 61 885 89 62.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Biblioteki Raczynskich mozliwy jest pod adresem e-mail:
iodo@bracz.edu.pl oraz tel.: 61 885 89 30.

3. Pana/Pani dane osobowe (kategorie: imie i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, data urodzenia, szkota,
wizerunek, stan zdrowia) przetwarzane beda na podstawie:

1) art. 6 ust. 1lit. ai c ,RODO” w zw. z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.06.1997 r. o bibliotekach
w celu obstugi, przede wszystkim w zwigzku z udostepnianiem zbioréw oraz prowadzeniem
dziatalnoéci informacyjnej, zwitaszcza informowaniem o zbiorach wtasnych, innych bibliotek,
muzedw i oérodkow informacji naukowej;

2) art. 6 ust. 1 lit. f ,RODO” w celu ustalenia, dochodzenia oraz obrony roszczen przez Biblioteke,
co stanowi prawnie uzasadniony interes realizowany przez Bibliotekg z uwagi na obowigzek
przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

3) art. 6 ust. 1 lit. f ,RODO” w celu oceny Pana/Pani satysfakcji z ustug $wiadczonych przez Biblioteke
poprzez przeprowadzanie badari ankieterskich, co stanowi prawnie uzasadniony interes
realizowany przez Biblioteke z uwagi o dbatos¢ realizacji przez Biblioteke zadar ustawowych;

4) art. 9 ust. 2 lit. a ,RODO” w celu prowadzenia profilaktyki zdrowotnej oraz dostosowania ustug
Biblioteki Raczyriskich do Pana/Pani potrzeb wynikajgcych ze stanu zdrowia.

4. Zgodnie z obowigzujgcym prawem Pana/Pani dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom
przetwarzajacym (art. 28 ust. 1 ,RODO”) — Poznariska Fundacja Bibliotek Naukowych, a takze organom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

5. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane:

1) w zakresie celu, o ktérym mowa w pkt. 3 ppkt 1 przez okres umozliwiajagcy Pana/Pani petng
obstuge;

2) w zakresie celu, o ktérym mowa w pkt. 3 ppkt 2 do uptywu okreslonego w przepisach prawa okresu
przedawnienia roszczen;

3) w zakresie celu, o kt6rym mowa w pkt. 3 ppkt 3 i 4 przez okres korzystania przez Pana/Panig z ustug
$wiadczonych przez Biblioteke;

oraz czas, w ktdrym przepisy prawa i dokumenty wewnetrzne Biblioteki Raczyriskich nakazujg Bibliotece
przechowywac dane.

6. Ma Pan/Pani prawo do dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania, przeniesienia, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Od chwili wniesienia sprzeciwu Bibliotece nie
wolno juz przetwarza¢ danych osobowych, wobec ktérych wniesiono sprzeciw, chyba Zze Biblioteka
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wykaze istnienie wainych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec
Pana/Pani intereséw, praw i wolnosci lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a), przystuguje Panu/Pani
prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna, ie przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy RODO.

Zrédtem, z ktorego pozyskano Pana/Pani dane osobowe jest rodzic/opiekun prawny lub osoba, ktdra
upowaznita Pana/Pania do korzystania z jego konta bibliotecznego.

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania.

21



Zatacznik nr 3 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Raczynskich

UPOWAZNIENIE
DO KORZYSTANIA Z KONTA BIBLIOTECZNEGO W BIBLIOTECE RACZYNSKICH

Poznan, dnia

Dane osoby upowazniajacej

Imie i nazwisko:

Numer karty czytelnika:

Upowazniam

(imie i nazwisko osoby upowaznianej)

zamieszkatego/ta

(adres)

PESEL Numer karty czytelnika*

do dokonywania wypozyczen zbiorow w moim imieniu w Bibliotece Raczynskich. Jednoczesnie
oéwiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialnos¢ za zbiory wypozyczone na podstawie niniejszego

Upowaznienia.

Czytelny podpis upowazniajgcego

Oéwiadczam, ze zapoznatem/tam sie z Regulaminem korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
Raczynskich oraz z klauzulg informacyjna dot. danych osobowych stanowigcg zafacznik nr 2 do w/w
Regulaminu i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data i czytelny podpis upowaznionego
*Gdy upowazniony jest czytelnikiem.
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