Zarzadzenie nr 20/2025
Dyrektor Biblioteki Raczynskich
zdnia 11 wrzesnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia nowego Regulaminu korzystania z Czytelni Zbioréw Specjalnych
Biblioteki Raczynskich

Na podstawie § 5 ust. 1 Statutu Biblioteki Raczyriskich nadanego uchwatg Rady Miasta Poznania
nr LXXXI/1474NI11/2023 Rady Miasta Poznania z dnia 28 marca 2023 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam nowy Regulamin korzystania z Czytelni Zbiordw Specjalnych Biblioteki Raczynskich,
stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogfoszenia.
§3

Niniejszym traci moc Zarzadzenie nr 24/2024 Dyrektor Biblioteki Raczynskich z dnia 12 sierpnia 2024 r.

Graz na
; Dyrﬁ!(‘tor Biblioteki Raczyniskich






Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 20/2025
Dyrektor Biblioteki Raczynskich
z dnia 11 wrzesnia 2025 r.

Regulamin Czytelni Zbioréw Specjalnych
Biblioteki Raczyniskich w Poznaniu

§1

W Czytelni Zbioréw Specjalnych udostgpniane s3: rekopisy, stare druki, druki XIX w., zbiory
kartograficzne, zbiory ikonograficzne, materiaty audiowizualne, dokumenty zycia spotecznego,
Kolekcja Jerzego Pertka, zbiory zaliczone do narodowego zasobu bibliotecznego przechowywane
w Dziale Zbioréw Specjalnych (NZB) i inne zbiory specjalne dla celdw naukowo-badawczych
i wydawniczych oraz ksiegozhi6r podreczny.

Czytelnia jest czynna od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 — 15.00.

O zmianach w godzinach otwarcia informuje Czytelnikow Dyrekcja Biblioteki poprzez dodatkowe

ogtoszenia.
§2

Czytelnia jest przeznaczona przede wszystkim dla samodzielnych pracownikéw nauki i 0sob ze
stopniem naukowym doktora. Pozostate osoby (studenci, doktoranci, osoby wykonujgce prace
na zlecenie instytucji naukowych, oswiatowych lub kulturalnych) przed korzystaniem ze zbioréw
specjalnych obowigzane sg przedstawic pisemne skierowanie lub rekomendacje z uczelni lub
instytucji zlecajacej prace, okreslajace cel i temat zamierzonych badan.

Prawo do korzystania ze zbiorow specjalnych przystuguje na czas niezbgdny do przeprowadzenia
prac badawczych, nie diuzej jednak niz 1 rok. Po uptywie tego terminu Czytelnik powinien
ponownie udokumentowac potrzebe dalszego korzystania ze zbiorow specjalnych.

Do korzystania ze zbioréw specjalnych i Czytelni Zbioréw Specjalnych nie sg uprawnione osoby

matoletnie.
§3

W Czytelni korzysta¢ mozna:

-z oryginatéw i kopii zbioréw specjalnych Biblioteki,
-z ksiegozbioru podrecznego,

-z materiatéw wiasnych Czytelnika po zgtoszeniu ich uprzednio u dyzurnego bibliotekarza,



- ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu. Prawo do korzystania z Internetu
majg tylko Czytelnicy korzystajgcy ze zbiorow udostepnianych w Czytelni. Dostep do
Internetu jest mozliwy wytgcznie do celéw naukowych. Korzystanie z Internetu w innych
celach (rozrywkowych, korespondenciji e-mail itp.) jest wykluczone.

Nie udostepnia sie oryginatow nastepujacych typdw zbiordw:

- zbiory zaliczone do NZB,
- obiekty zachowane w bardzo ztym stanie,

- inne zbiory szczegdlnie cenne,

jesliistnieje ich kopia (mikrofilm, wersja cyfrowa, faksymile itp.).

W szczegolnych wypadkach oryginaty zbioréw wymienionych w punkcie 2 mogg byc¢
udostepnione za zgodg Kierownika Dziatu Zbioréw Specjalnych.

Ogranicza sig udostepnianie oryginatéw zbioréw specjalnych, jesli istnieje ich kopia (mikrofilm,
ptyta CD/DVD, faksymile itp.) oraz obiektow zachowanych w bardzo ztym stanie. Oryginaty
szczegOlnie cenne udostepnia sie wylgcznie za zgoda Kierownika Dziatu Zbioréw Specjalnych.

§4

Czytelnik korzystajacy ze zbiordw udostepnianych w Czytelni zobowigzany jest do spetnienia
nastepujgcych warunkow:

a) zapoznania sie z Regulaminem Czytelni,

b) udokumentowania prawa do korzystania ze zbioréw specjalnych. Pracownicy nauki
zobowigzani sg do okazania wainej legitymacji stuzbowej, pozostate osoby do
przedstawienia pisemnej rekomendacji zgodnie z pkt. 1 par. 2,

c) jedli nie jest jeszcze Czytelnikiem BR: rejestracji, zgodnie z Regulaminem korzystania ze
zbiordw i ustug Biblioteki Raczyriskich, § 2,

d) okazania Karty Czytelnika przy kazdej wizycie w Czytelni,

e) wypetnienia kwestionariusza w przypadku korzystania ze zbioréw specjalnych
(zawierajacego informacje o celu i temacie zamierzonych badan),

f) kazdorazowego wpisania sie do ksiegi odwiedzin Czytelni,

g) wypetnienia rewersdéw udostepnianych zbioréw specjalnych. Rewers musi byé wypetniony
starannie i wyraZnie oraz czytelnie podpisany. Przy korzystaniu z ksiegozbioru podrecznego
nie wypetnia sie rewersow,

h) wpisania sie do metryki obiektu w przypadku korzystania z rekopiséw, starodrukdow
i zabytkowej kartografii, NZB.

§5

Dyzurujgcy Dbibliotekarz ustala kazdorazowo liczbe materiatéw (obiektéw) wydawanych
Czytelnikowi. Przy korzystaniu z dziet szczegdlnie cennych, w tym NZB, dyzurujacy bibliotekarz
moze postawic¢ dodatkowe obostrzone warunki.

Czytelnik zobowigzany jest do Scistego przestrzegania wskazowek dyzurujacego w Czytelni



bibliotekarza, odpowiadajgcego za bezpieczeristwo zbiorow.
Na proébe Czytelnika dyzurujacy bibliotekarz moze zarezerwowac udostepnione materiaty na
okres do 7 dni. Jeéli Czytelnik nie zgtosi sie w tym terminie, odtozone materiaty odsyta sie do

magazynu.

§6

Czytelnik ma prawo:

a)

b)

uzyska¢ pomoc dyzurnego bibliotekarza przy korzystaniu ze zbiordw i dostepnych w Czytelni
urzadzen,

korzysta¢ z wiasnego sprzetu komputerowego, niemniej musi sie to odbywac za zgoda
i wiedza dyzurnego bibliotekarza, w okreslonych warunkach i wyznaczonym miejscu,
zamowi¢ wykonanie reprodukcji (fotokopie, kserokopie itp.) materiatéw ze zbioréw
Biblioteki w granicach dopuszczonych przez prawo autorskie, z uwzglednieniem stanu
zachowania obiektu oraz zgodnie z odpowiednimi zarzadzeniami Dyrektora Biblioteki.
Zakres ustug reprograficznych odnosnie zbiorow udostepnianych w Czytelni Zbioréw

Specjalnych okresla odrebny regulamin.

§7

Osoby korzystajgce z Czytelni obowigzuje:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

pozostawienie w szatni okry¢, teczek, toreb itp.,

zachowanie ciszy i wyciszenie wszystkich posiadanych przy sobie urzadzen elektronicznych,
troskliwe obchodzenie sie z udostepnionymi materiatami,

zakaz kreélenia i robienia notatek na ksigzkach i innych udostepnianych materiatach, jak
réwniez opierania sig na nich,

zakaz wynoszenia udostepnianych materiatdw poza Czytelnig; w wypadku opuszczenia
Czytelni nawet na krdotka przerwe Czytelnik jest obowigzany zdeponowac wypozyczone
materiaty u dyzurnego bibliotekarza,

zakaz palenia wyrobéw tytoniowych (w tym e-papierosdw), spozywania i wnoszenia do
Czytelni wszelkich positkdw i napojow,

zakaz uzywania telefonéw komorkowych,

odkfadanie wykorzystanych materiatéw z ksiegozbioru podrecznego na wyznaczone przez

dyzurnego bibliotekarza miejsce.

§8

Czytelnik odpowiada osobiscie za udostepnione mu zbiory i jest materialnie odpowiedzialny za

wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia materiatéw bibliotecznych i wyposazenia Czytelni.

Za powstate szkody Czytelnik odpowiada na podstawie przepisow Kodeksu Cywilnego.



§9

tamanie niniejszego Regulaminu moze spowodowac utrate prawa wstepu do Czytelni Zbiorow
Specjalnych Biblioteki Raczynskich w Poznaniu. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor
Biblioteki.



