Zarzadzenie nr 16/2026
Dyrektor Biblioteki Raczynskich
z 12 sierpnia 2026 .

w sprawie: wprowadzenia nowego Regulaminu korzystania z ksigzkomatéw Biblioteki
Raczynskich

Na podstawie & 5 ust. 1 Statutu Biblioteki Raczyriskich nadanego uchwata Rady Miasta Poznania
nr LXXXI/1474VIII/2023 Rady Miasta Poznania z dnia 28 marca 2023 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam nowy Regulamin korzystania z ksigzkomatéw Biblioteki Raczyriskich, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

§3

Niniejszym traci moc Zarzadzenie nr 3/2026 Dyrektor Biblioteki Raczyriskich z dnia 30 marca 2026 r.

Dyrektor Biblioteki Raczyriskich
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 16/2026
Dyrektor Biblioteki Raczynskich
z 12 sierpnia 2026 r.

Regulamin korzystania z ksigzkomatow
Biblioteki Raczynskich

§1
Postanowienia ogodlne

Z ksiazkomatu moze korzysta¢ kazda osoba, ktdra jest zarejestrowanym Czytelnikiem
Biblioteki Raczynskich, posiada aktywne Konto, wazng Karte czytelnika i nie ma zalegtych
zobowiazan wobec Biblioteki.

Za posrednictwem ksigzkomatu mozna wypozyczac i zwracac wyfgcznie ksigzki ze zbiorow:

- Wypozyczalni, Al. Marcinkowskiego 23
- Biblioteki dla Dzieci (Filii 11dz), Al. Marcinkowskiego 23.

Za posrednictwem ksigzkomatu nie moina wypoiycza¢ ani zwraca¢ materiatow
audiowizualnych (ptyt z muzyka, stuchowisk, filméw, audiobookdw) oraz gier planszowych.
Aby skorzystac z ksigzkomatu, potrzebna jest Karta czytelnika.

§2
Zamawianie ksigzek do ksigzkomatu

Do ksigzkomatu mozna zamawiac aktualnie dostepne zbiory z Wypozyczalni i Biblioteki dla
Dzieci (F11dz), tj. takie, ktdre majg status ,,egzemplarz na potce”.
Zamowienia do ksigzkomatu nalezy sktada¢ za posrednictwem Konta czytelnika w katalogu
on-line, zaznaczajac opcje odbioru w wybranym ksigzkomacie.
W przypadku jednoczesnego zamoéwienia do ksigzkomatu i wypozyczenia stacjonarnego
(tj. w placoéwce) pierwszenstwo ma Czytelnik wypoiyczajgcy w placowce.
Do ksigzkomatu nie wypozycza sie ksigzek przekraczajgcych wymiary skrytki (32 x 39 x 6,5 cm).
Jezeli ktérykolwiek wymiar zamdéwionego woluminu przekroczy rozmiar skrytki, zamowienie
nie zostanie zrealizowane.
Jednorazowo mozina wypozyczy¢ maksymalnie 3 ksigzki z Wypozyczalni i maksymalnie
3 ksigzki z Biblioteki dla Dzieci (F11dz), z zachowaniem nastepujacych zasad:
a) nalezy respektowac limit wszystkich wypozyczen okredlony w Regulaminie
korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Raczynskich; to znaczy: Czytelnik moze mied
jednoczesnie na koncie 6 ksigzek ze zbiorow Wypozyczalni — wypozyczonych na

( %/



9.

10.

11.

12.

13.

miejscu lub odebranych z ksigzkomatu; 6 ksigzek ze zbioréw Biblioteki dla Dzieci
(F11dz) — wypozyczonych na miejscu lub odbieranych z ksigzkomatu);

b) jesli suma ksigzek wypozyczonych i zamdwionych z ksiggozbioru Wypozyczalni lub z
ksiegozbioru Biblioteki dla Dzieci (F11ldz) jest wigksza niz 6, przed odbiorem
zamoOwienia z ksigzkomatu nalezy zwréci¢ (w placdwee lub w ksigzkomacie)
odpowiednig liczbe ksigzek wczesniej wypozyczonych; w innym wypadku system
biblioteczny uniemozliwi odbior zaméwienia;

c) Czytelnik nie moze wypozyczy¢ drugiego egzemplarza ksigzki, ktérg ma aktualnie na
koncie; w przypadku zamowienia drugiego egzemplarza ksigzkomat nie wyda
zamowionej ksigzki (ani innych ksigzek z tego samego zamdwienia).

Zamowione ksigzki sg dostarczane do ksigzkomatéw w nastepujacych terminach:

a) do ksigzkomatébw w Antoninku i na Starotece: w s$rody (z wyjatkiem dni
swigtecznych) miedzy godzing 9:00 a 15:00,

b) do pozostatych ksigzkomatéw: w poniedziatki, $rody i pigtki (z wyjatkiem dni
swigtecznych) w godzinach 9:00 — 15:00.

O ewentualnych zmianach w terminie dostaw lub dodatkowych terminach Biblioteka
Raczyniskich informuje na biezgco; informacje zamieszczane s3 na stronie internetowej
Biblioteki.

Czas oczekiwania na realizacje zamdwienia zalezy od kalendarza dostaw. Standardowy czas
oczekiwania wynosi:

a) w przypadku zamowier do ksigzkomatéw w Antoninku i na Starotece: od 1 do 7 dni,

b) w przypadku pozostatych ksigzkomatéw: od 1 do 4 dni.

W okresach $wiatecznych oraz w przypadku braku wolnych miejsc w ksigzkomacie
wskazanym przez Czytelnika czas realizacji zamowienia moze sig wydtuzyc.

W chwili dostarczenia zamdwienia do ksigzkomatu Czytelnik otrzymuje mailowe
powiadomienie o oczekujgcych ksigzkach (tytut maila: ,Zaméwione ksigzki czekajg na
odbior”).

Zamodwione ksigzki nalezy odebrac z ksigzkomatu w terminie wskazanym w powiadomieniu
.Zamoéwione ksiazki czekajg na odbiér”. Po uptywie tego terminu zamodwienie zostaje
anulowane, a ksigzki wracajg do Biblioteki.

Czas wypozyczenia zaczyna biec z chwilg otwarcia skrytki przez Czytelnika, a korczy wraz ze
zwrotem ksigzek do ksigzkomatu.

Standardowo cate zaméwienie umieszczane jest w jednej skrytce. W przypadku ksigzek
o duzym formacie i objetosci zamdwienie moze zosta¢ umieszczone w kilku skrytkach.

§3
Zwroty

Ksigzki zamowione do ksigzkomatu mozna zwréci¢ w dowolnym ksigzkomacie lub w placowce,

z ktorej pochodza.
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Do ksigzkomatu mozna rowniez zwracac ksigzki wypozyczone osobiscie w Bibliotece dla
Dzieci (F11dz) i Wypozyczalni. W urzadzeniu nie mozna zwracac zbioréw z innych placowek
bibliotecznych.

Czytelnik, ktory za pomocg ksigzkomatu dokona proby zwrotu materiatoéw innych niz ksigzka
(tj. audiobookdéw, stuchowisk, filméw, muzyki lub gier planszowych) ponosi koszt
ewentualnego zniszczenia materiatéw bibliotecznych, jesli do niego dojdzie w trakcie transportu
materiatow z ksigzkomatu do Biblioteki, lub koszt zagubienia materiatu w przypadku braku
ptyt w zwracanym opakowaniu.

W jednej skrytce mozna umiesci¢ maksymalnie 3 zwracane ksigzki. Uprzednio nalezy
zeskanowac kod kreskowy kazdej zwracanej pozycji.

W przypadku zwrotu wiekszej liczby ksigzek nalezy umiescic je w kilku skrytkach.

Awaria ksigzkomatu lub przepetnienie nie zwalnia czytelnika z obowigzku terminowego
zwrotu zbiordw. Nalezy wowczas odda¢ zbiory w innym ksigzkomacie lub osobiscie
w Wypozyczalni / Bibliotece dla Dzieci (F11dz) — zgodnie z pochodzeniem zbiorow.

Zwrot zbioréw przetrzymanych powoduje zatrzymanie naliczania optaty za przetrzymanie,
ale nie zwalnia z obowigzku uregulowania naliczonych naleznosci.

Okres wypozyczenia zbiorow mozna przedtuzyé na 7 dni przed uptywem terminu zwrotu —
osobiscie, telefonicznie, mailowo lub systemowo — o 30 dni, liczac od daty przedtuzenia, o ile
nie zgtosi na nie zapotrzebowania inny Czytelnik. taczny czas wypozyczenia nie moze

przekroczy¢ 90 dni.

&4
Maonitoring

W celu podniesienia poziomu bezpieczenstwa Czytelnikdw, a takie zapobiegania dewastacji
ksigzkomatow, przestrzen wokol ksigzkomatow jest monitorowana. Rejestrowaniu podlega
obraz bez dzwieku.

Biblioteka oznaczyta w sposéb widoczny i czytelny za pomoca znakéw stosowanie monitoringu

wizyjnego wokdt ksigzkomatow. Klauzula informacyjna dotyczaca monitoringu wizyjnego

znajduje sie pod adresem http://www.bracz.edu.pl/rodo.

§5

Przepisy koncowe

Instrukcja obstugi ksigzkomatu jest dostepna na stronie internetowej Biblioteki Raczynskich.
Korzystanie z ksigzkomatu jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszych zasad.

3. Btedy systemu i inne awarie nalezy zgtaszac na adres mailowy: ksiazkomaty@bracz.edu.pl.
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